KVN

Kassendrztliche Vereinigung
Niedersachsen

Aktivierung der KVN-PINCard/Personal

o Melden Sie sich mit lhrer KVN-PINCard Exclusiv am KVN-Portal an.

e Wechseln Sie in den Personlichen Bereich und wahlen KVN-PINCard/Delegation aus

::e::rnlmne\iwemlgur\g Online-Dienste Persénlicher Bereich ’
Miedersachsen \\)

Starten Sie die Anwendung User-Self-Service und wahlen Sie die Funktion
Aktivierung KVN-PINCard Personal

"z

KVN-PINCard/Personal [

Geben Sie hier die KVN-PINCard/Personal frei und
gewihren Sie hier Zugriff auf Online-Dienste im
Rahmen der Delegation fiir jede Ihnen zugewiesene

Ihnen werden tabellarisch alle Benutzer angezeigt, KVN-FiNCard/Personal
die Aufgaben in Ihrem Namen Ubernehmen kdnnen.  ©Akiivierung KVN-PINCard/Personal

Sind Sie in Ihrer Betriebsstétte alleine tatig, sehen & Online-Dienste {;)
Sie hier ggf. nur einen Benutzer.
Name Benutzername Status
Benutzer der Praxiskarte 123456783-01 123456789-01 = inaktiv Status dndern
Benutzer der Praxiskarte 123456789-02 123456789-02 = inakdtiv Status dndern
Name: automatisch vergebener Name (nicht veranderbar)

Benutzername: Der Benutzername ist fir das Login mit der KVN-PINCard Personal erforderlich
und ist zusétzlich auf der KVN-PINCard Personal aufgedruckt.

Status: Zeigt den aktuellen Status des Benutzers an

Benutzer aktivieren
Aktivieren Sie den Benutzer einer Praxiskarte Uber den Button ,Status andern*

KVN-PINCard/Personal

& Meine Daten

@ Pincard sperren

@ Pincard entsperren

+ Pincard beantragen

2 Pincard Backup-Parameter

&, Einmalpasswort beantragen
Name Benutzername Status

Benutzer der Praxiskarte 123456789-01 123456789-01 = inakiit Status dnderng

— . (e
N Benutzer der Praxiskarte 123456789-02 123456789-02 — inaki Status éndem‘\)

& Online-Dienste

© Haufig gestellte Fragen

Sie werden jetzt zur Detailansicht des jeweiligen Benutzers weitergeleitet.
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Zur Aktivierung des ausgewahlten Benutzers, klicken Sie zuerst in das graue Feld hinter
LStatus” und das Feld wird griin und zeigt ein kleines Hakchen an.

Aktivierung KVN-PINCard/Personal

Aktivieren @] , bzw. deaktivieren {=1 Sie hier die KVN-PINCard/Personal fir den Mutzer: 123456789-01 , indem Sie auf das Symbol fir den
Status klicken.

Fiir den Status ,Aktiv" ist zwingend die Vergabe eines Kennwortes erforderlich.

Ist der Status des Mutzers bereits ,Aktiv", sind hier keine weiteren MaBnahmen erforderlich.

Prifen Sie, ob im Meni ,Online-Dienste" Anwendungen fiir diesen Nutzer delegiert sind.

Benutzer = 123456789-01

Status ﬂ Aktiv
Bi

|ttc\*-\jhtcn Sie den Datenschutzhinweis zur KVN-PIMCard/Personal

Vergeben Sie ein Passwort, welches den folgenden Regeln entspricht:

Es muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen.

Es muss mindestens eine Ziffer enthalten.

Es muss mindestens einen GroBbuchstaben enthalten.
Es muss mindestens einen Kleinbuchstaben enthalten.
* Es muss mindestens ein Sonderzeichen enthalten.

Kennwort
Kennwort wiederholen
& Drucken

[ Den Hinweis zum Datenschutz habe ich zur Kenntnis genommen.

(o

=it g Gexpert Der Benutzer ist gesperrt

Status CH Aktiv Der Benutzer ist aktiviert

Sind in Threr Hauptbetriebsstatte mehrere ,Benutzer der Praxiskarte® vorhanden, kénnen Sie
hier jedes Benutzerkonto aktivieren, wenngleich Sie nur eine KVN-PINCard Personal zu
Hand haben.

Eine Aktivierung ist nur einmalig erforderlich!
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Vergabe eines Kennworts

Vergeben Sie ein Kennwort und wiederholen Sie Ihre Eingabe. Beachten Sie bitte unsere
Kennwortrichtlinien:

e Es muss mindestens aus 8 Zeichen bestehen

e Es muss mindestens eine Ziffer enthalten sein

e Es muss mindestens einen Grol3buchstaben enthalten

e Es muss mindestens einen Kleinbuchstaben enthalten

e Es muss mindestens ein Sonderzeichen enthalten. Verwenden Sie bitte keine Umlaute,
kein @ Zeichen oder €-Symbol

Die Eingabe eines Kennworts, das den Kennwortrichtlinien entspricht, wird lhnen durch zwei
grune Eingabefelder signalisiert. Stimmen die Kennwdrter nicht berein, wird Ihnen das zu
korrigierende Feld braunlich angezeigt.

Drucken Sie die Zugangsdaten (bestehend aus Benutzername und Passwort) flir den Benut-
zer der Praxis Uber den Button ,Drucken® aus. (Drucken Sie auch, wenn kein Drucker ange-
schlossen ist.)

Bestétigen Sie die Kenntnisnahme der Da-

) ) ) ¥ Den Hinweis zum Datenschutz habe ich zur Kenntnis genommen
tenSChUtheStlmmungen Und dle Weltergabe §'l'5'3as Kennwort habe ich dem Nutzer der KVN-PINCard/Personal mitgeteilt
""" e die Zugangsdaten aus und bestatigen Sie den Ausdruck: Datenblatt

der Zugangsdaten an den Benutzer der Pra- e
xiskarte, indem Sie die Checkboxen aktivie- o
ren.

Speichern Sie Ihre Eingaben mit :

ACHTUNG!

Das Kennwort ist erst nach einer Wartezeit von 60 min. aktiv!

Tipp: Vergeben Sie das Kennwort sofort nach Aktivierung des Benutzerkontos!

Ist das Konto einmal aktiviert, ist es fir jeden Ihrer Kollegen/innen in der
zugehorigen Hauptbetriebsstatte aktiviert.
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Online-Dienste

Das Benutzerkonto ist jetzt aktiv. Um die Aufgaben/Anwendungen, die lhr Praxispersonal mit
diesem Benutzer in Ihrem Namen durchfiihren soll, rufen Sie das Menil Online-Dienste in
der linken Navigationsleiste auf.

Online-Dienste

Gewahren Sie hier Zugriff auf Online-Dienste im Rahmen der Delegation fir jede lhrer Praxis zugewiesenen KVN-PINCard/Personal, indem
Sie in der Tabelle auf das Symbol neben der jeweiligen Anwendung klicken. Um die Anderungen zu {ibernehmen speichern Sie bitte den

Vorgang.
Benutzer der Praxiskarte Benutzer der Praxiskarte
123456789-01 (Login: 123456789-02 (Login:
123456759-01) 123456789-02)

AbrechnungsCheck ﬁ -_
AOK Depression und Burn-out - \\) ﬁ

AOK HZV —

Barmer GEK Osteoporose

&

Barmer GEK Pro Niere

Bereitschaftsdienst/Notdienst

BR

Es werden tabellarisch alle Anwendungen angezeigt, die auch Ihnen selbst im KVN-Portal
zur Verfugung stehen. Anwendungen, die sensible Daten, wie z.B. Ihrer Honorardaten, ent-
halten oder Anwendungen, die Prifungsrelevanz haben, kénnen Sie nicht auf lhr Praxisper-
sonal Ubertragen.

Entgegen der Aktivierung des Benutzerkontos, was Sie einmalig und Ubergreifend fur jeden
Kollegen/in in Ihrer Praxis durchfiihren, delegieren Sie hier Aufgaben/Anwendungen nur fir
Sie selbst.

Die Delegation muss jeder Arzt fuir sich personlich vornehmen!

Delegieren Sie Aufgaben, indem Sie das Symbol fir die Anwendung anklicken. Speichern
Sie Ihre Anderungen mit einem Klick auf den blauen "Speichern-Button" unter der Tabelle.

- Der Benutzer darf diese Anwendung hicht aufrufen

ﬁ Der Benutzer darf diese Anwendung aufrufen

ACHTUNG!

Die Anderungen werden nicht sofort fiir den Benutzer der Praxiskarte sichtbar. Es
bedarf einer kurzen Wartezeit von ca. 30 Minuten, bis die Anwendungen im KVN-
Portal im Bereich Online-Dienste zur Verfligung stehen.
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