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KVN - Verfahrensanweisung zur Abgabe der Quartalsabrechnung

ANDERUNGSVERZEICHNIS AB 2021

Versions-
Nummer

Datum

Anderung

Ersteller

1/24 V0.1,
V1.0

15.02.2024

Keine Anderungen

Drechsler/Elbe/Wermuth

4/23 V1.0

20.11.2023

Keine Anderungen

Drechsler/Emer/Wermuth

3/23 V0.1,
V1.0

25./31.08.2023

2. klarstellende Ergénzungen

4. klarstellende Ergénzung

4.1 klarstellende Ergdnzungen

4.4 Separate Bertcksichtigung Kostentrager 38825
(Bundesamt fur soziale Sicherung/BAS) nicht mehr
notwendig

6.1 manuelle Abrechnung nicht mehr méglich

Drechsler/Wermuth

2/23 V0.1,
V1.0

05./06.06.2023

4.4 Separate Berucksichtigung Kostentrager 17809 (Nds.
Ministerium fur Soziales) nicht weiter notwendig

Drechsler/Elbe/Wermuth

1/23 V1.0

16.02.2023

3.3 Anpassung Vorgabe Abgabeverlangerung an
bestehenden Prozess

3.4 link préazisiert

4.7 Angabe Wiederholungsuntersuchung
Krebsfriherkennung nicht mehr notwendig

Drechsler/Elbe/Wermuth

4/22 V1.0

21.12.2022

Redaktionelle Anderung in 3.4 Kennzeichnung nach dem
TSVG: konkreten link durch allgemeinen Verweis ersetzt
Anpassung Prozentsatz und Entfernen Verweis auf
Umsatzsteuer in 6.1 Manuelle Abrechnung

Anpassung Einreichungsfristen in 7 (7.1, 7.2) Online-
Einreichung zuséatzlicher Dokumentationen

Drechsler/Elbe/Wermuth

3/22

09.09.2022

Anpassung 6.1 Manuelle Abrechnung wegen USt
Aufnahme Veréffentlichungsdatum

Drechsler/Wermuth

2/22,V1.0

20.05.2022

7.1 Koloskopie gestrichen
7.2 Organisierte Krebsfriherkennungsprogramme
aufgenommen

Drechsler/Elbe/Wermuth

1.2 far 1/22

16.03.2022

6. Teilnahme am AbrechnungsCheck prazisiert

7.2 Koloskopie gestrichen und in 7.1 Hautkrebsscreening
und Koloskopie integriert

Anderungsverzeichnis neu sortiert und Eintrage vor 2021
geldscht

Drechsler/Elbe/Wermuth

4/21

19.11.2021

4.4 Einreichung EV Ausnahme VKNR 17809

Wermuth/Drechsler

3/21

01.09.2021

4.4. Einreichung Ersatzverfahren wieder notwendig

Carganico/Drechsler/Wermuth

2/21

18.05.2021

4.4 weiterhin Aussetzung Einreichung Ersatzverfahren in
Papierform

Drechsler

1/21.2

08.04.2021

Anpassung 7.2 an Beschluss des
Bewertungsausschusses (befristete Sonderregelung)
Anpassung 4.7 Wegfall ergdnzende Informationen zu
GOP 01760/01761

Drechsler/Elbe/Wermuth
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1 ABKURZUNGSVERZEICHNIS

AC
BG-Fall
BSNR
BMV-A
EBM
FEK
GOP
iFOBT
KBV
KVDT
KVDT-Feld
KVN
LANR
NBSNR
PTV
PTV 7b
PVS
QS

SE
TSVG

Abrechnungscenter der KVN

Abrechnungsfall der Berufsgenossenschaft
Betriebsstattennummer der Praxis

Bundesmantelvertrag Arzte

Einheitlicher Bewertungsmal3stab (Gebuhrenordnung)
Friherkennungskoloskopie

Gebulhrenordnungsposition im EBM

immunologische fakale Okkultbluttests

Kassenarztliche Bundesvereinigung

Datensatzbeschreibung fur Abrechnungsdateien (Arztpraxis-KV)
Feld zur Erfassung von abrechnungsbegriindenden Angaben
Kassenarztliche Vereinigung Niedersachsen

Lebenslange Arztnummer

Nebenbetriebsstattennummer der Praxis
Psychotherapie-Vereinbarung

Formulardurchschlag aus der Psychotherapievereinbarung
Praxisverwaltungssystem

Qualitatssicherung

Sammelerklarung

Terminservice- und Versorgungsgesetz
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2 ABRECHNUNGSCENTER

Im Abrechnungscenter (AC) der Kassenéarztlichen Vereinigung Niedersachsen finden
die Abgabe, die Aufbereitung, die Verarbeitung und die Prifung der Quartalsab-
rechnungen statt.

Das Abrechnungscenter ist Ihr Ansprechpartner zum aktuellen EBM und bei Fragen zu der
von lhnen einzureichenden oder eingereichten Abrechnung.

In den Bezirksstellen und in der Hauptgeschaftsstelle werden dazu die erforderlichen
Stammdaten gepflegt.

Die Verfahrensanweisung zur Abgabe der Quartalsabrechnung beschreibt, welche
Unterlagen wann und wie einzureichen sind. Das Einreichen von Unterlagen bei der
KVN entbindet nicht von der Aufbewahrungspflicht in der Praxis. Einen Uberblick zum
Datenschutz in der Praxisfihrung und Aufbewahrungsfristen finden Sie unter
https://www.kvn.de/Mitglieder/Praxisf%C3%BChrung/Datenschutz.html.

Sie ist Bestandteil der Abrechnungsanweisung der KVN. FUr nicht zu verarbeitende oder
fehlende bzw. zu korrigierende Daten gelten die Bestimmungen der Abrechnungsanweisung.

Weitere abrechnungsrelevante Informationen finden Sie im Internet unter
www.kvn.de/Mitglieder/Abrechnung+Honorar+und+Vertrag/Quartalsabrechnung.

Im KVN-Portal kénnen Sie auch jederzeit das ,KVN-Kontakt 24“-Formular fir Fragen und
Anregungen nutzen.
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3 IHRE QUARTALSABRECHNUNG

3.1 Abrechnung allgemein

Es durfen nur die fur die Praxis zugeteilten BSNR (NBSNR) und LANR verwendet werden.
Bei der Abgabe mehrerer Abrechnungsdateien von verschiedenen Standorten ist die Anzahl
der Dateien, die von der KVN zusammengefiihrt werden sollen, in der Sammelerklarung
zwingend anzugeben.

Einzelne Behandlungsfélle aus Vorquartalen (nicht spater als 12 Monate nach dem
urspriinglichen Abgabetermin) sind in das aktuell abzugebende Quartal aufzunehmen. Der
Praxis werden nicht zu bearbeitende Behandlungsfélle nach Bearbeitung der Abrechnung
schriftlich durch die KVN in einem Informationsschreiben mitgeteilt. Beachten Sie die
entsprechenden Hinweise in diesem Schreiben beziglich einer moglichen Wiedereinreichung
der einzelnen Behandlungsfélle.

Voraussetzung fur die Teilnahme an der elektronischen Abrechnung ist eine von der
Kassenarztlichen Bundesvereinigung zertifizierte Software mit den fur das jeweilige
Abrechnungsquartal glltigen vom Softwareanbieter gelieferten Aktualisierungen.

Es gelten die Bestimmungen des KVDT-Anforderungskataloges der KBV fiir den Einsatz von
IT-Systemen zum Zweck der Abrechnung. Hier ist u. a. vorgeschrieben, dass Daten mit dem
KBV-Prifmodul geprift und mit dem Kryptomodul verschliisselt an die KVN weiterzugeben
sind. Die Dateinamensvergabekonvention fir Abrechnungs- und Dokumentationsdaten ist
zwingend einzuhalten.

3.2 Online-Abrechnung KVDT

Die Abrechnungsdatei ist online tUber das passwortgeschitzte KVN-Portal unter www.kvn.de
— Rubrik Online-Dienste — Onlineabrechnung zu Ubertragen. Dort finden Sie eine
entsprechende Anleitung. Bei Fragen steht Ihnen das Team Support unter der Telefonnummer
0511 380 4848 sowie zusatzlich die geblhrenfreie IT-Servicehotline 0800 5101025 zur
Verfligung.

Eine Sicherungskopie der ubertragenen Daten ist von der Praxis 16 Quartale lang
aufzubewahren.

Eine erneute Ubertragung ist - mit Ausnahme einer Ubertragung aus dem AbrechnungsCheck
- nur nach Ricksprache mit dem Abrechnungscenter der KVN und langstens bis zu sechs
Wochen nach Quartalsbeginn méglich.

3.3 Abgabezeitpunkt

Die Quartalsabrechnung ist grundsatzlich bis spatestens zum 10. Kalendertag des auf das
Abrechnungsquartal folgenden Monats einzureichen. Sofern der 10. Kalendertag auf einen
Sonntag oder gesetzlichen Feiertag féllt, ist eine Einreichung der Abrechnungsunterlagen am
darauffolgenden Werktag moglich. Die Bekanntgabe des Einreichungstermins erfolgt tiber das
Rundschreiben der Kassenarztlichen Vereinigung Niedersachsen.

Die Abgabefrist kann durch die Bezirksstellen der KVN auf schriftliche Mitteilung der Praxis
hin bis zum letzten Kalendertag im ersten Monat des auf das Abrechnungsquartal folgenden
Monats verlangert werden. Eine Teilnahme am AbrechnungsCheck der KVN ist in diesen
Fallen nicht moglich.
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DarUber hinaus ist eine Verlangerung nur auf schriftlichen Antrag unter Darlegung eines
besonderen durch den Arzt nicht zu vertretenden Grundes (8 20 Abs. 1 der
Abrechnungsanweisung der KVN) mdglich.

Eine verspéatete Abgabe kann dazu fuhren, dass eine Abrechnung erst im Folgequartal erfolgt.
Zudem kann die KVN erhodhte Verwaltungskosten geltend machen.

3.4 Kennzeichnung nach dem TSVG

Die durch die Praxis vorzunehmende Kennzeichnung fir die unterschiedlichen
Konstellationen im TSVG kénnen Sie der Ubersicht TSVG-Fallkonstellationen bzw. der
Ubersichten ber die Fallkonstellationen und die Behandlungsfall-Kennzeichnungen
entnehmen, die wir Ihnen in jeweils aktueller Version unter
https://www.kvn.de/Mitglieder/Abrechnung +Honorar+und+Vertrag/Terminvermittiung.html
zur Verflgung stellen.
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4 EINZUREICHENDE ABRECHNUNGSBEGRUNDENDE
UNTERLAGEN

In einem DIN A4 Umschlag sind die unter Punkt 4.4 angegebenen erforderlichen Unterlagen
einzureichen. Sollten versehentlich nicht geforderte Belege eingereicht werden, kann keine
Garantie fur eine zeitnahe Weiterleitung oder Riicksendung gegeben werden. Das Einreichen
von Unterlagen bei der KVN entbindet nicht von der Aufbewahrungspflicht in der Praxis. Die
Unterlagen nicht knicken und keine Buroklammern, Heftklammern oder Gummibander
verwenden. Es sind keine Fallzusammenstellungen, Patientenlisten oder Prifprotokolle etc.
einzureichen.

Postanschrift:
KVN-Abrechnungscenter, Quartalsabrechnung, Postfach 3145, 30031 Hannover.

Zum Absender ist die Betriebsstattennummer anzugeben (Vertragsarztstempel).

Spatere Einreichungen einzelner Dokumente sind mit dem Zusatz ,Nachreichung
Quartalsabrechnung® und mit der BSNR zu versehen.

4.1 Sammelerklarung

Ohne Sammelerklarung kann keine Quartalsabrechnung erfolgen. Im Falle einer
erneuten Einreichung der Abrechnungsdatei ist auch eine neue Sammelerklarung
einzureichen.

Das entsprechende Muster, eine Ausfullhilfe und Erlauterungen, wer die Sammelerklarung in
den verschiedenen Praxiskonstellationen zu unterschreiben hat, finden Sie unter
http://www.kvn.de/Mitglieder/Abrechnung+Honorar+und+Vertrag/Quartalsabrechnung.

Sofern aus Platzgriinden oder beim Zusammentragen der Angaben von mehreren Standorten
mehr als eine Sammelerklarung verwendet werden, gilt:

e Nur auf einer Sammelerklarung ist fiir die gesamte Praxis die BSNR mit der
Gesamtfallzahl und der Anzahl der Abrechnungsdateien anzugeben.

e Weitere Sammelerklarungen sind mit dem handschriftlichen Zusatz ,Anlage” uber
der Angabe der BSNR zu versehen.

o Samtliche Sammelerklarungen sind postalisch gesammelt in einem Umschlag an die
KVN zu senden.

Da es sich bei der Sammelerklarung um eine Urkunde handelt, ist diese im Original
einzureichen. Bei Anderungen ist grundsatzlich eine neue, korrigierte Sammelerklarung
einzureichen. Ohne die Angabe der BSNR, Gesamtfallzahl, Ort, Datum, Vertragsarztstempel
und Unterschrift(en) ist eine Verarbeitung nicht moglich. Die Pflichtfelder sind zusatzlich durch
Fettdruck kenntlich gemacht.

4.2 Erganzung zur Sammelerklarung beim AbrechnungsCheck

Das entsprechende Formular wird im KVN-Portal bei Versendung des Korrekturauftrags im
AbrechnungsCheck angezeigt und muss ausgedruckt werden. Mit Datum, Unterschrift und
Vertragsarztstempel versehen ist dieses Formular umgehend bei der KVN einzureichen.

Ohne die Erganzung zur Sammelerklarung ist eine Bearbeitung Ihrer Korrekturauftrage
nicht moéglich.
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4.3 Taxi-Bereitschaftsdienst Bezirksstelle Hannover

Die vorgesehenen Formulare ,Fahrpreisquittungen® und ,Meldeformulare® sind von den
teilnehmenden Praxen einzureichen.

4.4 Abzugebende Behandlungsausweise

Es diurfen nur Behandlungsfélle abgerechnet werden, fir die glltige Behandlungsausweise
vorliegen, bzw. fir die die Daten der Versichertenkarte vertragskonform eingelesen worden
sind und somit ein Einlesedatum erzeugt wurde.

Im Falle des Ersatzverfahrens (BMV-A Anlage 4a) wird von der Praxis der notwendige
Behandlungsausweis erstellt, mit dem Vertragsarztstempel versehen und vom Patienten
unterschrieben. Bei Behandlungsfallen ohne direkten Arzt-Patienten-Kontakt (Telefon, Brief,
Portokosten etc.) und im Notfalldienst ist keine Unterschrift des Patienten erforderlich.

In Ihrem PVS ist zur Erstellung der Quartalsabrechnung die Liste KBV-Prifmodul Abgabe
Behandlungsscheine einsehbar. Genau diese Behandlungsausweise sind in der
angegebenen Sortierfolge einzureichen.

Sofern ein in der Liste ,KBV-Prifmodul Abgabe Behandlungsscheine“ geforderter
Behandlungsausweis im digitalen Verfahren (Anlage 2b BMV-A) abgerechnet wurde, geben
Sie dem Abrechnungscenter eine kurze schriftliche Mitteilung (BSNR, VKNR, Patientenname).

Bei fehlenden Behandlungsausweisen ist, speziell im Bereich der Sonstigen Kostentrager,
der Behandlungsfall nicht abrechnungsfahig.

Nicht einzureichende Behandlungsausweise sind in der Arztpraxis fur 4 Quartale
aufzubewahren und der KVN auf Verlangen vorzulegen.

4.5 Sachkostenbelege / Rechnungen

Zur Abrechnung von Sachkosten ist der KVN die entsprechende Rechnung (oder Kopie)
einzureichen, aus der sich der jeweils angesetzte Betrag (KVDT-Feld 5012) fir den
Behandlungsfall ergibt. Mehrere Betrage fir einen Patienten sind einzeln anzugeben. Die
Sachkostenbezeichnung (KVDT-Feld 5011) ist analog der Rechnungsbezeichnung
einzutragen. Aus einer Rechnung konnen sich Sachkosten fir mehrere Behandlungsfalle
ergeben. Sind in weiteren Quartalen Sachkosten aus dieser Rechnung zu erstatten, ist jeweils
eine Kopie einzureichen.

Der Vertragsarzt ist verpflichtet, die tatsachlich realisierten Preise in Rechnung zu stellen und
ggf. vom Hersteller bzw. Lieferanten gewahrte Rickvergitungen, wie Preisnachlasse,
Rabatte, Umsatzbeteiligungen, Bonifikationen und rickvergitungsgleiche Gewinnbetei-
ligungen mit Ausnahme von Barzahlungsrabatten weiterzureichen. Beim Skonto handelt es
sich um einen Barzahlungsrabatt, der nicht weiterzureichen ist. Originalrechnungen kdnnen
nicht zuriickgesendet werden.

Bei der Abrechnung der GOP 99865 bis 99868 (Katarakt-OP) sind die Identifikations-
nachweise zur Patientendokumentation zu nehmen und dort fur vier Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Linse implantiert wurde, fiir mégliche Stichprobenprifungen,
aufzubewahren.

4.6 Mitteilung der Praxis zur eingereichten Quartalsabrechnung

Weitere notwendige Mitteilungen kénnen von der Praxis auf einem DIN A4 Blatt in freier Form
mit Angabe der BSNR (Vertragsarztstempel) und Unterschrift beigefligt werden, z. B.:

e Patient (Name, Vorname) ist zu léschen, da jetzt BG-Fall.
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e Mitteilung der Krankenkasse, dass der Patient (Name, Vorname) an der Medias-
Schulung teilnehmen kann.
¢ Behandlungsplan zur kiinstlichen Befruchtung Muster 70 und 70 A.
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5 ANTRAGSPFLICHTIGE LEISTUNGEN PSYCHOTHERAPIE

Zur Abrechnung der GOP aus EBM-Kapitel 35.2 sind die relevanten Angaben gemalid der
Datensatzbeschreibung der KBV in das PVS zu tbernehmen. Die geforderten KVDT-Felder
sind auch fur GOP mit Suffix zu verwenden.

Es gelten die Vorgaben der jeweils aktuellen Fassung der Psychotherapie-Richtlinie sowie der
Psychotherapie-Vereinbarung.

Der Behandlungsfall wird von der KVN zurtickgewiesen bei fehlenden KVDT-Angaben oder
falls die Gesamtanzahl bewilligter Therapieeinheiten fur den Versicherten abzlglich der
Anzahl abgerechneter Therapieeinheiten negativ ist.

Berichtigungen an den eingereichten Behandlungsféallen kénnen nur durch Neueinreichung
der korrigierten Falle erfolgen. Hierzu ist im laufenden Quartal eine komplette Neueinreichung
erforderlich, alternativ kbnnen bei der nachsten Quartalsabrechnung die korrigierten Falle als
Nachzugler mit eingereicht werden.

Bei einem Folgeantrag, bei einem Kassenwechsel des Patienten oder beim Wechsel der
Therapieform ist eine neue Bewilligung der Krankenkasse erforderlich.

Verhaltenstherapie, tiefenpsychologisch fundierte, analytische und systemische Psycho-
therapie kann als Einzelbehandlung, als Gruppenbehandlung oder als Kombination aus
Einzel- und Gruppenbehandlung durchgefihrt werden.

Die zur Verfugung gestellten Kontingente entsprechen denen der Giberwiegend durchgefihrten
Anwendungsform. Dabei wird die in der Gruppentherapie erbrachte Doppelstunde im
Gesamttherapiekontingent von Einzeltherapie als Einzelstunde gezahlt. Entsprechend wird die
in der Therapie erbrachte Einzelstunde im Gesamttherapiekontingent von Gruppentherapie
als Doppelstunde gezahilt.
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6 TEILNAHME AM ABRECHNUNGSCHECK

Fur die Teilnahme am AbrechnungsCheck sind folgende Bedingungen zwingend einzuhalten:

e termingerechte Online-Einreichung aller Abrechnungsdateien (KVDT) Uber das KVN-
Portal innerhalb der 10-Tages-Einreichungsfrist,

o vollstdndige und fehlerfreie Einreichung aller abrechnungsbegleitenden Unterlagen
parallel auf dem Postweg,

¢ Hinterlegen einer glltigen E-Mail-Adresse.

Liegen nicht alle fir das Durchfiihren der Abrechnung erforderlichen Unterlagen bis vier
Wochen nach Quartalsbeginn vor, so behalt sich die KVN im Interesse der Terminwahrung
der Gesamtabrechnung vor, die Teilnahmemdglichkeit am AbrechnungsCheck zu entziehen
oder zu verkirzen. Dies gilt auch, sofern technische oder organisatorische Probleme seitens
der KVN die Terminwahrung der Gesamtabrechnung gefahrden.

Eingetragene Abwesenheitszeiten werden durch die KVN soweit méglich bertcksichtigt. Ggf.
kann die Bearbeitungszeit fuir den AbrechnungsCheck auf bis zu fiinf Tage verkirzt werden.

Korrekturen sind mit der Funktion ,Korrekturauftrage an die KVN senden® zu Ubertragen.
Zusatzlich ist das Formular ,Erganzung zur Sammelerklarung® vollstandig ausgefullt,
gestempelt und unterschrieben parallel auf dem Postweg an das Abrechnungscenter der KVN
zu senden.

Ist aus lhrer Sicht keine Anderung notwendig, teilen Sie dies der KVN mit der Funktion ,ohne
Korrekturauftrage abschicken® mit.

Mit dem Ablauf der Bearbeitungszeit kénnen keine Korrekturauftrage mehr an die KVN
gegeben werden.

Falls Sie sich innerhalb des AbrechnungsChecks fiir die Einreichung einer komplett neuen
Abrechnungsdatei entscheiden, geben Sie uns dies mit der Funktion ,neue Abrechnungsdatei
einreichen“ bekannt. Neben der Onlinelbertragung der Datei ist zusétzlich die Einreichung
einer neuen Sammelerklarung erforderlich. Ein erneuter AbrechnungsCheck ist nicht moglich.
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7 ONLINE-EINREICHUNG ZUSATZLICHER DOKUMENTATIONEN

Die nach diesem Abschnitt vorgesehenen zusatzlichen Dokumentationen sind direkt tber
das passwortgeschitzte KVN-Portal unter www.kvn.de — KVN-Portal — Online-Dienste zu
Ubertragen. Bei Fragen steht Ihnen das Team Support unter der Telefonnummer 0511 380
4848 sowie die gebihrenfreie IT-Servicehotline 0800 5101025 zur Verfliigung. Eine zusétzliche
Einreichung auf einem Datentréger darf nicht erfolgen.

7.1 Hautkrebsscreening

Die vollstandige Dokumentation ist Voraussetzung fir die Abrechnungsfahigkeit der
Friherkennungsuntersuchung nach der Gebihrenordnungsposition 01745 bzw. 01746.

Fur die Einreichung gilt grundsatzlich der Termin gemaR Punkt 3.2 dieser Anweisung. Das
Nachreichen auch einzelner Dokumentationen ist bis zum 15. des 2. Monats des Folgequartals
der Abrechnung mdoglich.

7.2 Organisierte Krebsfriiherkennungsprogramme

Die vollstindige Dokumentation ist Voraussetzung fir die Abrechnungsfahigkeit der
Untersuchungen im Rahmen der organisierten Krebsfriherkennungsprogramme nach den
Gebiihrenordnungspositionen 01738, 01741 und dem Bereich 01761 bis 01767.

Fur die Einreichung gilt grundsatzlich der Termin gemaf Punkt 3.2 dieser Anweisung. Das
Nachreichen auch einzelner Dokumentationen ist bis zum 15. des 2. Monats des Folgequartals
der Abrechnung mdoglich.

7.3 Daten gemal der Qualitatssicherungs-Richtlinie Dialyse

Die nach der QS-Richtlinie Dialyse vorzunehmende Dokumentation ist Voraussetzung zur
Abrechnung der Leistungen einer Dialyse-Einrichtung. Fir die Einreichung gilt der Termin
gemal Punkt 3.2 dieser Anweisung.
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8 INFORMATIONSSCHREIBEN

Vom Abrechnungscenter werden vor dem Quartalswechsel Informationsschreiben versendet,
in denen betroffene Praxen Uber geldschte Behandlungsfalle informiert werden. Beachten Sie
die dort angefihrten Anmerkungen.

Ein Muster des Informationsschreibens finden Sie im Internet unter
www.kvn.de/Mitglieder/Abrechnung+Honorar+und+Vertrag/Quartalsabrechnung.
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