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Anleitung zum Drucken
»,Mustervorlage - Hygieneplan fir die Arztpraxis®

Die Word-Datei hat verschiedene Abschnitte, um die Fuf3zeilen inkl. der Seitenzahlen separat be-
schriften und nummerieren zu kénnen. Jede Seite ist jeweils einem Abschnitt zugeordnet. Hierdurch
ist es nicht moglich, einzelne Seiten wie gewohnt zu drucken.

Diese Anleitung beschreibt zwei Varianten, wie die Word-Datei nach der Anpassung an die praxis-
eigenen Gegebenheiten bei Bedarf ausgedruckt werden kann:

e Ausdruck ausgewahlter Seiten aus dem praxiseigenen Hygieneplan im PDF-Format

e Ausdruck ausgewahlter Seiten aus dem praxiseigenen Hygieneplan im Word-Format

Ausdruck ausgewahlter Seiten aus dem praxiseigenen Hygieneplan im PDF-Format
Voraussetzung: Ein pdf-Programm (z.B. Adobe Acrobat) ist installiert.

o Nachdem die Word-Datei an die praxiseigenen Gegebenheiten angepasst und das Inhaltsver-
zeichnis aktualisiert wurde, Datei in ein PDF-Format umwandeln und neu abspeichern.

¢ Die gewilnschten Seiten (z.B. 5-8,10,48) eintragen und ausdrucken. Mit ,alle“ bzw. ,alles® wird
der komplette Plan inkl. Anhangen ausgedruckt.

Ausdruck ausgewahlter Seiten aus dem praxiseigenen Hygieneplan im Word-Format

Zum Drucken einzelner Seiten bzw. ganzer Abschnitte, missen diese im Eingabefeld ,Seite“ des
Druckmenis angegeben werden.

Beispiel: Seite 2 des Abschnittes 1 soll gedruckt werden = im Druckmeni bei der Seiteneingabe
ein ,,P“ (Page = Seite) vor die Seite 2 sowie ein ,,S“ (Section = Abschnitt) vor den Abschnitt 1 setzen
-> P2S1.

- Details dazu siehe Seiten 2 und 3!
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Gliederung von Abschnitten und Seiten

Jeder der 16 Abschnitte hat eine eigene FulRzeile die Titel und Seitenzahlen enthélt. Die Abschnitte
beginnen immer mit der Seite 1. In der nachfolgenden Tabelle sind Titel und Anzahl der Seiten je
Abschnitt aufgelistet.

Abschnitts-

Titel der Abschnitt-Name / Inhalt e Seiten
Fulzeile (5 = section) (P = Page)
e Deckblatt ,Mustervorlage - Hygieneplan fir die Arztpraxis®
Keine_ e Impressum und Copyright s1 4 Seitgn
FuBzeile e Grundlagen und Ziele eines Hygieneplans (1 -4 Seiten)
e Grundlagen und Ziele der ,Mustervorlage...”
Kapitel 1 -5
Hygigneplan von _De(_:kblatt ,,Prz-:lxis Dr. Musterfrau/ Dr. Mustermann® bis ein- S2 47 Seiten
Praxis XX schlieB3lich der Seite ,Anhang“ (1-47)
Anhéange
Reinigungs- und Desinfektionsplan S3 1(118_e1|t1e)n
Surveillance postoperativer Wundinfektionen S4 1 Seite
Risikobewertung und Einstufung der Medizinprodukte S5 1 Seite
Ubersicht von Routinekontrollen zur Qualitatssicherung der [...] S6 1 Seite
Geratemanagement S7 1 Seite
% AA manuelle Aufbereitung semikritischer und kritische A [...] S8 Sge_lt;n
< .
% AA maschinelle Aufbereitung semikritischer und kritischer [...] S9 358_28)”
()
% AA Herstellen einer Reinigungs- und Desinfektionsmittelldsung S10 1 Seite
= AA Verpackung mit Sterilisationscontainer S11 1 Seite
AA Verpackung mit Sterilisationsbogen: Diagonalverpackung S12 1 Seite
AA Verpackung mit Sterilisationsbogen: Parallelverpackung S13 1 Seite
AA Verpackung mit Folien-/Papierverpackung S14 1 Seite
Dokumentationsblatt zu Schulungen/Unterweisungen S15 1 Seite
Ubersicht tibertragbare Krankheiten und Erregern S16 A(fe_'tf)n

Bitte beachten Sie, dass sich die Angaben der Abschnitte und Seitenzahlen auf die unveranderte
Word-Datei der Mustervorlage (Juni 2024, 82 Seiten) bezieht. Werden einzelne Abschnitte oder Sei-
ten beim Anpassen an den eigenen Hygieneplan geldscht oder ergénzt, verschieben sich die Ab-
schnittsnummern bzw. die Seitenzahlen. Diese Verédnderungen mussen Sie beim Drucken bertick-
sichtigen: Ein Doppelklick in der FufRzeile des jeweiligen Abschnitts zeigt die Nr. des Abschnitts am
linken Seitenrand an, in dem Sie sich befinden. Die Seitenzahl wird automatisch angepasst.
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Beispiele verschiedener Druckmdéglichkeiten im Word

Drucken mehrerer Seiten eines Abschnittes (siehe Seite 2)

©

M Startseite

[ Neu

& Offnen

Informationen

Speichern

Speichern unter

Als Adobe PDF
speichern

Drucken

Drucken
% Exemplare: |1

Drucken

Drucker

e Streamline_sw an VMSST051
Bereit

Druckereigenschaften

Einstellungen

o Benutzerdefinierter Druck

B3

Geben Sie bestimmte Seiten,... \
Seiten: | P352-P1152 |®

Einseitiger Diruck
-
. Nur auf eine Seite des Blatts...

e DATEI > Drucken > Einstellungen > Benutzerdefi-
nierter Druck (in der Regel ist hier ,Alle Seiten dru-
cken® eingestellt daher o. g. Feldoption wahlen) >
Seiten

e Beispiel: Drucken der Seiten 3 bis 11 in Abschnitt 2;
P3S2-P11S2 (Eingabe der Buchstaben und Zahlen
in das freie Feld ,Seiten:* ohne Leerstellen, nur mit
einem Bindestrich verbunden)

Drucken mehrerer Seiten in aufeinanderfolgenden Abschnitten (siehe Seite 2)

1Y

D

=

Einstellungen

Benutzerdefinierter Druck

Geben Sie bestimmte Seiten, ... \

Seiten: | PAS3-PIS6

Einseitiger Druck

e Erster Schritt siehe oben

e Beispiel: Drucken der Seite 8 des Abschnittes 3 bis
Seite 1 in Abschnitt 6; P8S3-P1S6 (Eingabe der
Buchstaben und Zahlen in das freie Feld ,Seiten:”
ohne Leerstellen, nur mit einem Bindestrich verbun-
den)

Drucken eines ganzen oder mehrerer Abschnitte (siehe Seite 2)

Einstellungen

m Benutzerdefinierter Druck
52 e ' -
Geben Sie bestimmte Seiten,... \
Seiten: | S2 | ®
4
| — Eincaitinar Nirurl |

e Erster Schritt siehe oben

¢ Beispiele:
o Druck des Abschnittes 2: S2
o Druck der Abschnitte 2 bis 4: S2-S4 (dazwischen
ein Bindestrich ohne Leerstelle)
o Druck der Abschnitte 2 und 4: S2;S4 (dazwischen
ein Semikolon ohne Leerstelle)

Drucken der auf dem Bildschirm (aktuelle Seite) angezeigten Seite

Ei

E

Akiuelle Seite drucken
MNur diese Seite

)

Finspiticssr Dinack

e DATEI > Drucken > Einstellungen > Aktuelle Seite
drucken (in der Regel ist hier ,Alle Seiten drucken®
eingestellt daher o. g. Feldoption wéhlen)

Im Druckmenti ist die ausgewdahlte Seite angezeigt.
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